Das Kloster Benediktbeuern, eine Einrichtung der Deutschen Provinz der Salesianer
Don Boscos, ist ein geistliches Zentrum mit groRer Ausstrahlungskraft in die Region,
dass zahlreiche Einrichtungen der theoretischen und praktischen Arbeit mit jungen
Menschen unter einem Dach vereint. Im Kloster Benediktbeuern sind die
Jugendbildungsstatte Aktionszentrum, die Jugendherberge Don Bosco, das
Zentrum fiir Umwelt und Kultur, die Jugendfreizeitstitte "Don Bosco Club", die SALESIANER DON BOSCOS
Kath. Stiftungshochschule, das Jugendpastoralinstitut sowie das Institut fiir Klister Benediklbeuern
salesianische Spiritualitat zu finden.

Fir das Kloster Benediktbeuern suchen wir ab sofort eine engagierte Personlichkeit als
Sachbearbeiter/in (m/w/d) fiir Finanzen
in Teilzeit (ca. 20 Stunden/Woche)

lhre Verantwortung:

* Sichten, Kontieren und Scannen von Eingangsrechnungen und Weiterleiten in die zentrale Buchungsabteilung

der Provinz
* Fuhren der Kasse und des Kassenbuches
¢ Sichtung, Kontierung und Archivierung der Kontoausziige
e Controlling der Rechnungsbegleichungen und Erstellung von Mahnungen
e Beantragung und Verwaltung von Zuschiissen in Absprache mit der Leitung
* Rechnungserstellung fiir den Cateringservice der Kiiche
* Erstellung von Spendenbescheinigungen
* Kundengesprache
* Erledigung des taglichen Finanzbedarfs: Verpflegungs- und Materialabrechnung

lhr Profil:

e Sie verfligen Uber eine kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare fundierte Erfahrungen

* Sie haben bereits mehrjahrige Berufserfahrung im kaufméannischen Bereich

¢ Sie verfligen Uber gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

¢ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Sie zeichnen sich durch ein hohes Mal an Leistungsbereitschaft und Engagement aus und haben eine
eigenverantwortliche Arbeitsweise

¢ Sie identifizieren sich mit den Werten und Leitlinien der Salesianer Don Boscos und sind bereit, diese im
Berufsalltag zu leben

Es erwartet Sie:

* Eine angemessene Vergiitung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR) mit

automatischer Stufensteigerung, Weihnachts- und Urlaubsgeld und betrieblicher Altersvorsorge
* Ein verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit groBen Gestaltungsfreiheiten
* Hohe Eigenverantwortung

* Arbeiten im Kloster Benediktbeuern in attraktiver Lage im Alpenvorland mit zahlreichen Angeboten wie einer

Kantine, Mitarbeiterrabatt bei Don Bosco Medien, Parklatzen auf dem Geldander und vielem mehr

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen!
Senden Sie diese per E-Mail an wasensteiner@donbosco.de

Ihr Ansprechpartner: Herr Franz Wasensteiner, Einrichtungsleiter Kloster Benediktbeuern,
Don-Bosco-Str. 1, 83671 Benediktbeuern, Tel.: 08857/88-118

@ ' ~ Die Deutsche Provinz der Salesianer Don Boscos ist eine Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts mit rund 25 Einrichtungen der Kinder- und Jugendhilfe

in Deutschland, in der Schweiz und in der Tirkei. Nahere Informationen Uber die Salesianer Don Boscos und ihre Arbeit sind zu finden unter

poN Bosco  www.donbosco.de sowie www.kloster-benediktbeuern.de.
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